Pergunta

Como o Setor de Estagios adita um conveénio de estagio ?

Perfil do Usuario

Colaboradores do Setor de Estagios que tenham o papel “Administrador_Convénios_ Estagio”.

Objetivo
Permitir que os colaboradores do Setor de Estagios realizem o aditamento de convénios de estagio que
se encontrem com o status “Ativo”, possibilitando a atualizacao de prazos e/ou a alteracao ou inclusao

de clausulas contratuais.

Caminho no SIGAA

SIGAA — Modulo Central de Estagio — Geral — Convénios de Estagio — Aditar Convénios de Estagio

Passo a Passo de Execucao
1. Acesse a opcao “Aditar Convénios de Estagio”, conforme o caminho informado;
2. Natelainicial, conforme ilustrado na figura 1, o sistema apresenta a listagem de todos os convénios

que se encontram com o status “Ativo”;

Figura 1 — Tela de selecdo de convénio para aditamento
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3. Clique no icone @ correspondente ao convénio que deseja aditar;
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4. Na tela seguinte, conforme figura 2, sera possivel informar um novo prazo de vigéncia do convénio,
quando o aditamento estiver relacionado a alteracao de prazo, bem como redigir uma nova clausula

de aditamento que passara a integrar o Termo Aditivo do convénio;

Figura 2 - Tela de informacoes das alteragoes do Termo de Convénio
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Caro Usuario,

Vocé devera informar o novo prazo de vigéncia do Convénio de Estagio selecionado e/ou alteragdes na cladsula.

Titulo: CONVENIO PARA CONCESSAO DE ESTAGIO

Objetivos: PROPICIAR OPORTUNDADE DE ESTAGIO AOS ALUNOS DA UFS)

Justificativas: LEI N° 11.788/2008
Ambito: NACIONAL
Tipo do Convénio: ESTAGIO CURRICULAR OBRIGATORIO/NAO OBRIGATORIO
Tipo de Oferta de vaga: OFERTADO POR EMPRESA OU PELA COORDENAGCAO DO CURSO
ApITIVvO DE CONVENIO DE ESTAGIO
Vigéncia Atual: 08/08/2025 até 31/10/2028

Novo Prazo de Vigéncia: )

Clausula: *

<< Voltar | Cancelar || Préximo Passo >>

* Campos de preenchimento obrigatério.
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5. Apo6s o preenchimento das informacdes necessarias, clique no botao “Proximo Passo” para dar
continuidade ao processo de aditamento;

6. Na tela final, confirme a operacao informando sua senha de acesso ao SIGAA;

Regras e Observacoes Importantes

1) Quando o aditamento se referir a novo prazo de vigéncia do convénio, ao informar a nova data do
convénio, o sistema gerara automaticamente no campo “Clausula” o texto “Alterar a vigéncia do
convénio até o dia 31/12/2026”, por exemplo se digitado 31/12/2026 a nova vigéncia do convénio;

2) O aditamento de convénio nao se restringe, necessariamente, a alteracao de prazo de vigéncia,
podendo envolver a modificacao ou o acréscimo de clausulas contratuais, conforme a necessidade
do convénio;

3) O texto informado pelo usuario no campo “Clausula” sera o contetido gerado na clausula Primeira,

denominada de “Do Objeto”, no Termo Aditivo.
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