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Pergunta  

Como o Setor de Estágios adita um convênio de estágio ? 

 

Perfil do Usuário 

Colaboradores do Setor de Estágios que tenham o papel “Administrador_Convênios_Estagio”. 

 

Objetivo 

Permitir que os colaboradores do Setor de Estágios realizem o aditamento de convênios de estágio que 

se encontrem com o status “Ativo”, possibilitando a atualização de prazos e/ou a alteração ou inclusão 

de cláusulas contratuais. 

 

Caminho no SIGAA 

SIGAA → Módulo Central de Estágio → Geral → Convênios de Estágio → Aditar Convênios de Estágio  

 

Passo a Passo de Execução 

1. Acesse a opção “Aditar Convênios de Estágio”, conforme o caminho informado; 

2. Na tela inicial, conforme ilustrado na figura 1, o sistema apresenta a listagem de todos os convênios 

que se encontram com o status “Ativo”; 

  
Figura 1 – Tela de seleção de convênio para aditamento   

 

 

3. Clique no ícone  correspondente ao convênio que deseja aditar; 
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4. Na tela seguinte, conforme figura 2, será possível informar um novo prazo de vigência do convênio, 

quando o aditamento estiver relacionado à alteração de prazo, bem como redigir uma nova cláusula 

de aditamento que passará a integrar o Termo Aditivo do convênio; 

  

Figura 2 - Tela de informações das alterações do Termo de Convênio 

 

 

5. Após o preenchimento das informações necessárias, clique no botão “Próximo Passo” para dar 

continuidade ao processo de aditamento; 

6. Na tela final, confirme a operação informando sua senha de acesso ao SIGAA; 

 

Regras e Observações Importantes 

 

1) Quando o aditamento se referir a novo prazo de vigência do convênio, ao informar a nova data do 

convênio, o sistema gerará automaticamente no campo “Cláusula” o texto “Alterar a vigência do 

convênio até o dia 31/12/2026”, por exemplo se digitado 31/12/2026 a nova vigência do convênio; 

2) O aditamento de convênio não se restringe, necessariamente, à alteração de prazo de vigência, 

podendo envolver a modificação ou o acréscimo de cláusulas contratuais, conforme a necessidade 

do convênio; 

3) O texto informado pelo usuário no campo “Cláusula” será o conteúdo gerado na cláusula Primeira, 

denominada de “Do Objeto”, no Termo Aditivo.  


